Anleitung DocEngine

Organisation

Der Fragebogen ist das Dokument, in dem die Informationen eingegeben werden,

wahrend das resultierende Dokument, welches am Ende exportiert werden kann, als

Folgedokument bezeichnet wird.

Sobald Sie ein Geschaft auf DocEngine 6ffnen (hier Grindung AG), begegnet Ilhnen
folgende Ansicht (wobei jedes Dokument naturgemass etwas anders aussieht):

Fragebogen
Bargriind einer Al lschaft
[ 02
Allgemeine Informationen
Mit diesem [ lisst sich nach indigem Ausfiillen des

cine Aktiengesellschaft griinden. Bevor Sie loslegen sollten Sie jedoch folgende Dinge beachten:

« Mitdem lisst sich ohne Probl Aktieng griinden, sofern fir die
auszugebenden Aktien lediglich Bar bezahlt wird. Fiir Griindungen mit Sacheinlagen eignet sich
dieses Dokumentenpaket nicht.

Jede Griindung einer Aktiengesellschaft muss von einem Notar beurkundet werden. Mit diesem
Dokumentenpaket erhalten Sie alles, was Sie fiir eine Bargriindung einer Aktiengesellschaft
benditigen, den Besuch beim Notar bleibt Thnen jedoch nicht erspart. Nichtsdestotrotz kiinnen Sie
dessen Aufwand und somit Ihre Kosten verringern, wenn Sie beim Notar mit erstellten Dokumenten

Beachten Sie, dass Sie neben den in diesem Paket enthaltenen Dokumenten dazu aufgefordert sind,
o weitere Dokumente zum Notar mitzunehmen oder dem Handelsregister zu schicken, die wir Ihnen
nicht bereitstellen ksnnen. So bendtigt der Notar wie auch das Handelsregister die Bescheinigung
ciner Bank (sogenannte Bankbescheinigung). Diese enthiilt die Bestitigung, dass Sie das fiir die
Grimdun der AKengeseschat bt Brged ufcnem Spetkont af den Namn der
Gesellschat einbezahlt haben. Die Bankbescheinigung milssen Sie bei Threr Bank anfordern.
Zusiitzlich milssen S fiir jede im Handelsregister einzutragende Person eine Kopie des.
Identititsausweises mitschicken (Kopie der ID, des Passes oder des Auslinderausweises). Dabei ist
wichtig, dass Sie die Kopien der Identititsausweise separiert von den anderen Dokumenten
ken, damit diese nicht als Belege veroffentlicht werden.

Tch habe die Information

lesen. Daten zur Eingabe freischalten

Begleitbrief AG Griindung

Einschreiben
Handelsregisteramt des Kantons Bern
Poststrasse 25

3071 Ostermundigen

HR-Anmeldung: Kunde (Neugriindung)

Sehr geehrte Damen und Herren
Anbei erhalten Sie folgende Dokumente beziiglich vorgenannter Gesellschaft mit der Bitte um Eintragung im
Handelsregister.

© HR-Anmeldung und Belege

+ Ausweiskopie
Ich stehe Thnen geme zur Beantwortun;
Bemihungen.

allfilliger Fragen zur Verfiigung und danke Ihnen bereits vorab fiir Ihre

Freundliche Griisse

Hem

Zu Beginn muss das Folgedokument ausgeklappt werden:

Bargriindung einer Aktiengesellschaft

Aligemeine Informationen Allgemeine Informationen

Mit diesem [ Lisst sich nach Ausfiillen des

Notariat :
eine Aktiengesellschaft griinden. Bevor Sie loslegen sollten Sie jedoch

olgende Dinge beachten:

Gesellschaft « Mit dem Dokumentenpaket lisst sich ohne Probleme eine Aktiengesellschaft

iinden, sofern fiir die
auszugebenden Aktien lediglich Bar bezahlt wird. Fiir Griindungen mit Sachein et sich

dieses Dokumentenpaket nicht.

Jede Griindung einer Aktiengesellschaft muss von einem Notar beurkundet werden. Mit dies
Dokumentenpaket erhalten Sic alles. was Sie fiir cine Bargriindung einer Aktiengesellschaft
bendtigen, den Besuch beim Notar bleibt Ihnen jedoch nicht erspart. Nichtsdestotrotz kénnen Sic
dessen Aufwand und somit Thre Kosten verringern, wenn Sie beim Notar mit erstellten Dokumenten

Griinder/innen

erscheinen.

Beachten Sie, dass Sie neben den in diesem Paket enthaltenen Dokumenten dazu aufgefordert sind.
weitere Dokumente zum Notar mitzunehmen oder dem Handelsregister zu schicken, die wir Thnen
nicht bereitstellen kinnen. So bendtigt der Notar wie auch das Handelsregister die Bescheinigung
einer Bank (sogenannte Bankbescheinigung). Diese enthilt die Bestitigung, dass Sie das fi
Griindung der Aktiengesellschaft bendtigte Bargeld auf einem Sperrkonto auf den Namen der
Gesellschaft einbezahlt haben. Die Bankbescheinigung milssen Sie bei Threr Bank anfordern

HR Anmeldung «

Zirkularbeschluss

Zusiitzlich miissen Sie fiir jede im Handelsregister einzutragende Person eine Kopie des

Identitiitsausweises mitschicken (Kopie der ID, des Passes oder des Auslinderausweises). Dabei ist
wichtig, dass Sie die Kopien der Identititsausweise separiert von den anderen Dokumenten
ken, damit diese nicht als Belege verffentlicht werden

Ich habe die Information gelesen. Daten zur Eingabe freischalten
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In Ihrer Ansicht kann jeweils nur ein Folgedokument angezeigt werden. Sollte ein
Geschaft mehrere Folgedokumente aufweisen, kdnnen sie wie folgt zwischen den
verschiedenen Folgedokumenten wechseln:

Aligemeine Informationen

Notariat

Gesellschaft

Griinder/innen

HR Anmeldung «

Zirkularbeschluss

Aligemeine Informationen

Bargriindung einer Aktiengesellschaft

Allgemeine Informationen

Mit diesem [ Liisst sich nach i Ausfiillen des g
eine Aktiengesellschaft griinden. Bevor Sie loslegen sollten Sie jedoch folgende Dinge beachten:

Mit dem Dokumentenpaket lisst sich ohne Probleme eine Aktiengesellschaft griinden, sofern fiir die
auszugebenden Aktien lediglich Bar bezahlt wird. Fiir Griindungen mit Sacheinlagen ciy

dieses Dokumentenpaket nicht.

et sich

Jede Griindung ciner Aktiengesellschafl muss von einem Notar beurkundet werden. Mit diesem
Dokumentenpaket erhalten Sic alles. was Sie fiir cine Bargriindung einer Aktiengesellschaft

benit den Besuch beim Notar bleibt Ihnen jedoch nicht erspart. Nichtsdestotrotz konnen Sie
dessen Aufwand und somit Thre Kosten verringern, wenn Sie beim Notar mit erstellten Dokumenten

erscheinen.

Beachten Sie, dass Sie neben den in diesem Paket enthaltenen Dokumenten dazu aufgefordert

d,

weitere Dokumente zum Notar mitzunehmen oder dem Handelsregister zu schicken, die wir Thnen
nicht bereitstellen kinnen. So bendtigt der Notar wie auch das Handelsregister die Bescheinigung
einer Bank (sogenannte Bankbescheinigung). Diese enthilt die Bestitigung. dass Sie das fiir di
Griindung der Aktiengesellschaft bendtigte Bargeld auf einem Sperrkonto auf den Namen der
Gesellschaft einbezahlt haben. Die Bankbescheinigung milssen Sie bei Threr Bank anfordern
Zusitzlich miissen Sie fir jede im Handelsregister einzutragende Person eine Kopie des
Identititsausweises mitschicken (Kopie der ID. des Passes oder des Auslinderausweises). Dabe st
wichtig, dass Sie die Kopien der Identititsausweise separiert von den anderen Dokumenten
mitschicken. damit diese nicht als Belege veroffentlicht werden.

Ich habe die Information gelesen. Daten zur Eingabe freischalten

Bargriindung einer Aktiengesellschaft

Allgemeine Informationen

Mit diesem De lisst sich nach Ausfiillen des g
eine Aktiengesellscl nden. Bevor Sie loslegen sollten Sie jedoch folgende Ding

beachten

Mit dem Dokumentenpaket lisst sich ohne Probleme eine Aktiengesellschaft griinden, sofern fiir die
auszugebenden Aktien lediglich Bar bezahlt wird. Fiir Griindungen mit Sacheinlagen eignet sich
dieses Dokumentenpaket nicht.

Jede Griindung einer Aktiengesellschaft muss von einem Notar beurkundet werden. Mit diesem
Dokumentenpaket erhalien Sie alles, was Sie fir eine Bargriindung einer Aktiengesellschaft
bendtigen, den Besuch beim Notar bleibt Thnen jedoch nicht erspart. Nichtsdestotrotz kiinnen Sie
dessen Aufwand und somit Ihre Kosten verringern, wenn Sie beim Notar mit erstellten Dokumenten

erscheinen

Beachten Sic, dass Sie neben den in diesem Paket enthaltenen Dokumenten dazu aufgefordert sind,
weitere Dokumente zum Notar mitzunehmen oder dem Handelsregister zu schicken, die wir Ihnen
nicht bereitstellen konnen. So bendtigt der Notar wie auch das Handelsregister die Bescheinigung
einer Bank (sogenannte Diese enthilt die Bestitigung, dass Sie das fir die
Griindung der Aktiengesellschaft bendtigte Bargeld auf einem Sperrkonto auf den Namen der
Gesellschalt einbezahlt haben. Die Bankbescheinigung milssen Sie bei Ihrer Bank anfordern
Zusiizlich miissen Sie fir jede im Handelsregister einzutragende Person eine Kopie des
Identititsausweises mitschicken (Kopie der D, des Passes oder des Auslanderausweises). Dabei ist
wichtig, dass Sie die Kopien der Identititsausweise separiert von den anderen Dokumenten
mitschicken, damit diese nicht als Belege veriffentlicht werden

)Ich habe die Information gelesen. Daten zur Eingabe freischalten

M Nachstes Them:

Begleitbrief AG_Grundung

BegieitbriefAG, Grindung
Grindungsurkunde
Handelsregisteranmeldung

Statuten

kularb

Konstituieru

Zirkularbeschluss
Aktienbuch / Stammanteilsbuch

Erklarung Lex Koller

HR-Anmeldung: Kunde (Neugriindung)

Sehr geehrte Damen und Herren

Anbei erhalien Sie folgende Dokumente be
Handelsregister.

h vorgenannter Gesellschaft mit der Bitte um Eintragung im

o HR-Anmeldu
- Ausweiskopic

ind Belege

Ich stehe Thnen geme zur Beantwortung allfilliger Fragen zur Verfigung und danke Thnen bereits vorab fiir Thre
Bemihunger

Freundliche Griisse

Nun sind Sie startklar, um beispielsweise ihre AG zu grinden:

Grindungsurkunde

Offentliche Beurkundung
Griindung
der
Kunde

mit Sitz in __, Kanton Bern

In den Réumlichkeiten des Notariats ___, repriisentiert durch Notar __ ___,ist heute erschienen:
() Herr ____.geb.___ von__ . Kanton,wohnhaftin__
und erkirt

Unter der Firma

Kunde

griinde ich gemiss den des « (OR) eine
in__, Kanton Bern.

Aktiengesellschaft mit

.

Das Aktienkapital der Gesellschaft betrigt CHF ___und ist eingeteilt in 1 Namenaktien zu je CHF 0.00.
welche wie folgt gezeichnet werden:



Bearbeiten

Der Fragebogen besteht aus einem oder mehreren Abschnitten, welche jeweils alle
Felder enthalten, welche Sie ausfullen mussen. Die Felder kdnnen Sie bearbeiten in
dem Sie sie mit der Maus anklicken und ihre Angaben eingeben. Auf der linken Seite
konnen Sie in andere Abschnitte wechseln und unten gelangen Sie in den unmittelbar
nachsten Abschnitt:

Aligemeine Informationen

Bargriindung einer Aktiengesellschaft

Griinder/innen

@ v | Her v

@ Jauslindischer Staatsangehorige(r)?
von Gira Kanton  Bite auswarlen -

Adresse lautet:
Schweiz v
Aktien 1 Stiick zu je CHF 0.00 Liberierung 100 %
=]
@ Es ist eine andere natiirliche Person letztlich an den Aktien wirtschaftlich berechtigt

@ Nertretung

M Nachstes Thema = Organe. | >

Exportieren

Wenn Sie fertig sind mit dem Ausflllen des Fragebogens, aktualisieren Sie die
Dokumente vor dem Export, um sicherzustellen, dass alle Felder auf dem neusten Stand
sind. Dazu klicken Sie mit der linken Maustaste auf den Fragebogen (nichtin ein Feld)
und danach auf den «Aktualisieren»-Button:

HR Anmeldung “

Zirkularbeschluss

Bargriindung einer Aktiengesellschaft

Griinder/innen

@ Jauslindischer Staatsangehorige(r)?

von ¢ .Kanton  Bittz auswanlen -
Adresse lautet:

Schweiz -

Aktien 1 Stiick zu je CHF 0.00 Liberierung 100 %
& »
@ Es ist eine andere natiirliche Person letztlich an den Aktien wirtschaftlich berechtigt

@ Vertretung

[T ——

- Bav

Offentliche Beurkundung
Griindung
der
Kunde

mit Sitz in __, Kanton Bern

In den Raumlichkeiten des Notariats ___, repriisentiert durch Notar ______,ist heute erschienen:
(a) Herr geb.___, von Kanton , wohnhaftin ___

und erklirt

L
Unter der Firma

Kunde

Oblig (OR) eine

s den des S
sellschaft mit Sitz in __, Kanton Bern.

Den mir vorliegenden Statutenentwurf lege ich als giltige Statuten der in Griindung begriffenen
Gesellschaft fest. Sie sind Bestandteil dieser Urkunde.

m.

Das Aktienkapital
welche wie folgt

Gesellschaft betriigt CHF __ und ist eingeeilt in | Namenaktien zu je CHF 0.00,
ichnet werden:

- B@¥

Offentliche Beurkundung
Griindung
der
Kunde

mit Sitzin__, Kanton Bern

In den Raumlichkeiten des Notariats ___, repréisentiert durch Notar ___ __, ist heute erschienen:

(@) Herr____,geb.__ von__ Kanton,wohnhaftin__ .

und erkliirt

L
Unter der Firma
Kunde

griinde ich gemiiss den des Schwe
‘Aktiengesellschaft mit Sitz in __, Kanton Bern.

erischen Oblig (OR) cine

.

Den mir vorliegenden Statutenentwurf lege ich als giltige Statuten der in Griindung begriffenen
Gesellschaft fest. Sie sind Bestandteil dieser Urkunde

m.

Das Aktienkapital der Gesellschaft betriigt CHF ___ und ist eingeteilt in | Namenaktien zu je CHF 0.00,
welche wie folgt gezeichnet werden:



Nun kénnen Sie entweder
o alle Dokumente als ein zusammenhangendes Komplettpaket (In unserem
Beispiel das gesamte Grindungspaket) exportieren:

word

B wordzip
47180 - )

Aligemeine Informationen

Gesellschaft

Statuten

HR Anmeldung

[ /s0-28

Gesellschaft

gagesellschaft

geb. i)
@ auslindischer Staatsangehdrige(r)?
von Birs .Kanton  Bilte auswanlen -

Adresse lautet: | <

Schweiz -
Aktien 1 Stiick zu je CHF 0.00 Libericrung 100 %

&

@ s ist eine andere natiirliche Person letztlich an den Aktien wirtschaftlich berechtigt

® Nertretung

Bargriindung einer Aktiengesellschaft

Griinder/innen

geb. 2]

@ auslindischer Staatsangehorige(r)?

von Girge .Kanton | Bitte auswanle

Adresse lautet: 510

Schweiz -
Aktien 1 Stiick zu je CHF 0.00 Liberierung 100 %

=]

@  Es ist eine andere natiirliche Person letztlich an den Aktien wirtschaftlich berechtigt

@ Nertretng

M Nachstes Thema = Organe

- E@v

Grindungsurkunde

Offentliche Beurkundung
Griindung
der
Kunde

mit Sitzin__, Kanton Bern

In den Raumlichkeiten des Notariats ___, représentiert durch Notar ___ ___,ist heute erschienen:
(@) Herr____geb.__ von__ . Kanton,wohnhaftin__ .

und erklirt

L

Unter der Firma

Kunde

griinde ich gemiss der

n des Schr
Aktiengesellschaft mit Sitz in __, Kanton Bern.

hen Oblig (OR) cine

.

Den mir vorliegenden Statutenentwurf lege ich als giltige Statuten der in Griindung begriffenen
Gesellschaft fest. Sie sind Bestandteil dieser Urkunde.

m.

Das Aktienkapital der Gesellschaft betriigt CHF __ und ist eingeteilt in 1 Namenaktien zu je CHF 0.00,
welche wie folgt gezeichnet werden:

e oder nur einzelne Dokumente aus dem Griindungspaket exportieren:’

Grindungsurkunde

Offentliche Beurkundung
Griindung
der
Kunde

mit Sitz in__, Kanton Bern

In den Riumlichkeiten des Notariats ___, reprisentiert durch Notar ist heute erschienen:

@ Her____,geb.__,von__.Kantonwohnhaftin__ .

und erklart:

L

Unter der Firma

Kunde

griinde ich gemiss den des ol (OR) eine
Aktiengesellschaft mit Sitz in ___, Kanton Bern.

m

Den mir vorliegenden Statutenentwurf lege ich als gilltige Statuten der in Griindung begriffenen
Gesellschaft fest. Sie sind Bestandteil dieser Urkunde.

.

Das Aktienkapital der Gesellschaft betrigt CHF ___und ist eingeteilt in | Namenaktien zu je CHF 0.00,
welche wie folgt gezeichnet werden:

Die meisten Dokumente mussen im Word-Format exportiert werden, da es gewisse von
uns hervorgehobene Textpassagen gibt, welche Sie noch bearbeiten mussen, bevor Sie
das Dokument verwenden kdnnen (mit Ausnahme der Dokumente im Grindungspaket,
die keine weitere Bearbeitung bendtigen).

" Beachten Sie, dass einzelne Dokumente nur exportiert werden kénnen, wenn das von lhnen bearbeitete
Geschaft mehrere Folgedokumente aufweist. Wenn lediglich ein Folgedokument vorhanden ist, muss es
so exportiert werden, wie sie mehrere Dokumente als ein zusammenhangendes Dokument exportieren

wirden (vgl. oben).



